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ИНСТРУКЦИЯ
гардеробщика и сторожа по антитеррористической безопасности

Гардеробщик и сторож являются должностными лицами, выполняющими задачу по охране 
общественного порядка в школе.
1. Гардеробщик и сторож обязаны:
1.1. Прибыть к месту несения службы без опозданий, за 10-15 минут до начала несения службы.
1.2. Вести наблюдение за территорией школы и прилегающей к нему территорией, производить 
обязательный обход охраняемой территории в начале, в течение и в конце смены.
1.3. Осуществлять контрольно-пропускной режим на охраняемой территории:
а) не допускать в школу подозрительных посторонних лиц. не имеющих при себе документа, 
удостоверяющего личность;
б) всех посетителей, прибывших в учебное заведение записывать в специальный журнал.
1.4. Обеспечивать соблюдение установленных правил пожарной безопасности в школе, а в случае 
возникновения пожара немедленно сообщить об этом в пожарную часть, директору школы и. по 
необходимости принять меры к ликвидации пожара и эвакуации учащихся, персонала школы, 
посетителей и других лиц. находящихся в школе; при этом не ослаблять внимание за охраной 
объекта.
1.5. Оказывать всестороннюю помощь в наведении общественного порядка.
1.6. Записывать свои замечания по смене и докладывать лично -зам.директора по АХЧ об 
имеющихся неполадках и нарушениях.
1.7. Осуществлять внешний досмотр посетителей, а также сумок, баулов, пакетов, если таковые 
вызывают подозрение у сторожа или гардеробщика.
1.8. Выполнять правила внутреннего трудового распорядка школы.
1.9. Выполнять требования настоящей инструкции.
2, Гардеробщику и сторожу запрещается:
2.1. Передавать посторонним лицам служебную информацию.
2.2. Покидать рабочее место более чем на 5 минут (если не связано со служебной 
необходимостью).
2.3. Отвлекаться от выполнения служебных обязанностей и заниматься посторонними делами, не 
связанными с несением службы.
2.4. Употреблять спиртные напитки или наркотические вещества во время несения службы, 
являться на дежурство в нетрезвом состоянии или с остаточными признаками алкогольного или 
наркотического опьянения. „

С инструкцией ознакомлен:  Н.А.Туйбарсова

А.А.Семенова
/

Ф.Х.Хасбутдинова

о Е.В.Жужгова

В.Н.Самойлов

В.В.Кичигин


